
 

在 勤 証 明 書 

 

〈発行日〉    年   月   日 

 

事  業  所   名   

事 業 所 の 所 在 地 練馬区 

本証明書発行者の職名  

本証明書発行者の氏名                                        印 

事 業 所 の 電 話 番 号  

 

下記の者が当事業所に勤務していることを証明します。 

 

記 

 

 氏 名                              

 

 住 所                               

 

 

【注意事項】 

 １ 練馬区立図書館の利用登録を申請する場合は、この証明書のほかに、登

録をされる方の住所・氏名・生年月日を証明する書類（健康保険証、運

転免許証、マイナンバーカードなど）を併せて提示してください。 

 ２ 事業所の所在地には、登録をされる方が現に勤務している事業所の所在

地を記載してください。本社などが練馬区外にあり、その住所が記載さ

れていると、利用登録ができませんのでご注意ください。 

 ３ この証明書は、証明権限のある方が発行してください。 

 ４ 在勤証明書の有効期限は、発行日から３か月以内です。 

 

 


